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Skoleradet fastsatter forretningsordenen for SKT's kollegiale organer.

Stk. 2. Skolechefen er de kollegiale organers formand.

M@DER
§2

De kollegiale organer udgver deres virksomhed i mgder. Dersom alle medlemmer er enige herom,
kan rutinesager dog afgares ved skriftlig behandling. Maderne er offentlige, medmindre det pa grund
af sagens beskaffenhed eller omstaendighederne i gvrigt findes ngdvendigt eller gnskeligt, at
behandlingen sker for lukkede dgre. | sddanne sager har medlemmerne tavshedspligt.

Stk. 2. Sager om enkeltpersoners personlige og gkonomiske forhold, herunder sager om
anseettelser, forfremmelser og afskedigelser, samt sager om planer eller forhandlinger om
kab og salg af fast ejendom, bedemmelse af ordre til eller tilbud fra leverandgrer eller
entreprengrer, skal behandles for lukkede dare.

Stk. 3. Spgrgsmal om, hvorvidt en sag giver grundlag for derlukning, skal dog forud forhandles
for lukkedes dere, dersom blot et medlem begeerer dette.

Stk. 4.  Sager, der behandles for lukkede dgre, behandles sa vidt muligt sidst.

Stk. 5. Enhver har uden taleret adgang til at overveere de kollegiale organers offentlige magder
under iagttagelse af god ro og orden. Safremt en tilhgrer forstyrrer forhandlingerne, kan
formanden udelukke den pagealdende eller om forngdent samtlige tilhgrere fra madet. Dog
har Rektor eller en af Rektor udpeget person ret til at overveere en sagsbehandling for
lukkede dare.

§3
De kollegiale organer skal afholde mgde mindst 2 gange i semesteret.
Stk. 2. Pa farste ordinere mgde efter valgs afholdelse aftales datoer for gvrige ordinare mgder.

Dersom dette ikke er muligt, eller der skal ske a&ndring af de aftalte mgdedatoer, optages
dette som et separat punkt pa en dagsorden.



Stk. 3.  Formanden kan indkalde de kollegiale organer til ekstraordinaere mader, nar det skannes
pakravet.

Stk. 4. Formanden skal indkalde de kollegiale organer, nar en trediedel af medlemmerne eller
samtlige medlemmer af mindst en af de repraesenterede valggrupper skriftligt fremsaetter
begering herom med angivelse af dagsorden.

Madet skal i sa fald afholdes inden 14 hverdage efter formandens modtagelse af
begaringen.

Stk. 5.  Safremt begeringen vedrarer en sag hvor en tidsfrist indebarer, at sagen aendrer karakter
eller forpasses, er formanden pligtig at forsgge mgdet afholdt inden fristens udlgb.
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Er et medlem forhindret i at deltage i et kollegialt organs mgde, ma afbud meddeles formanden inden
mgdets afholdelse. | referatet anfares for hvert enkelt mgde, hvilke medlemmer der har veeret
fravaerende, og hvilke suppleanter der matte veere indtradt i de fraveerendes sted.

M@DEINDKALDELSE OG SAGERNES FREMLAGGELSE
§5

Indkaldelse med dagsorden udsendes af formanden normalt 5 dage far madets afholdelse. Safremt
seerlige grunde gar det pakraevet, kan indkaldelse med kortere varsel finde sted. Dagsorden skal
indeholde oplysning om, hvilke sager der vil komme til behandling pa madet.

Stk. 2. Dagsorden udsendes til de kollegiale organers medlemmer og suppleanter og til Rektor
samt offentliggeres ved opslag pa skolens opslagstavler.

Stk. 3. De kollegiale organers enkelte medlemmer kan kreaeve punkter optaget pa dagsordenen.
Dagsordenspunkter til ordinzere mgder samt materiale til disse skal veere formanden i
haende senest 8 dage far madets afholdelse.

Stk. 4.  Formanden drager omsorg for, at det for mgdet relevante materiale udsendes sammen med
dagsordenen i det omfang, han skanner det pakrevet af hensyn til medlemmernes
forhandsorientering.

Stk. 5. Formanden sgrger for, at sagerne og de oplysninger, der er tilvejebragt til bedemmelse af
disse, fremlaegges til medlemmernes eftersyn senest 3 dage faor madets afholdelse.

M@DELEDELSE OG SAGERNES FREMLAGGELSE
§6

Formanden leder de kollegiale organers mgder. Formanden treffer bestemmelse i alle spargsmal
vedrgrende forhandlingernes ledelse og iagttagelse af god ro og orden under mgdet. Endvidere
formulerer formanden de forslag, om hvilke der skal stemmes samt fastleegger afstemnings-
proceduren. Et medlem kan dog altid forlange at et af medlemmet selv fremsat og formuleret forslag
settes under afstemning.



Stk. 2. Medlemmer, der gnsker ordet, skal henvende sig til formanden. Medlemmer, der gnsker
ordet til forhandlingsproceduren, skal gives ordet forud for medlemmer, der i gvrigt gnsker
ordet. Spargsmalet om forhandlingsproceduren saettes umiddelbart herefter til forhandling.
Formanden kan fravige talerlistens orden, safremt et medlem gnsker at give konkrete
oplysninger af betydning for forhandlingernes videre forlgb.

Stk. 3. Formanden kan bestemme, at taletiden begraenses. 2 medlemmer kan dog forlange
afstemning om formandens afgarelse.

Stk. 4. Ethvert forslag under forhandlingerne rettes til formanden. Nar formanden finder anledning
dertil, eller nar det begeeres af 2 medlemmer, skal det settes under afstemning, om
afslutning af en forhandling skal finde sted. | spargsmal vedrgrende forhandlings-
proceduren kan formanden, efter at der har veeret talt for og imod forslaget, afgare, at
forhandlingerne herom er afsluttet. Procedureforslag seettes da om forngdent under
afstemning.
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Sagerne behandles i mgde i den orden, som formanden bestemmer, og dagsordensraekkefalgen kan
herved fraviges. Det kollegiale organ afgar dog, i hvilken reekkefalge sagerne kan behandles, nar
mindst 2 medlemmer begerer afstemning herom.

Stk. 2. Ethvert medlem kan ved mgdets begyndelse begaere ordet vedrgrende dagsordenen,
herunder med henblik pa spargsmalet om sagernes overflytning fra behandling for lukkede
dare til behandling for dbne dgre og omvendt.
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Sager, der skal afgares ved skriftlig behandling, sendes af formanden til medlemmerne med
angivelse af tidsfrist for tilbagesendelse af medlemmernes skriftlige tilkendegivelser. Fristen bar
normalt ikke vaere mindre end 8 dage. Ethvert medlem kan dog forlange sagen henvist til behandling
pa et mgde. Formanden drager i sa fald omsorg for sagens optagelse pa dagsordenen for naeste made.

M@DETS AFHOLDELSE
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Formanden konstaterer ved hvert mgdes begyndelse om skoleradet eller undervisningsudvalget
er indkaldt med lovligt varsel.

Stk. 2. De kollegiale organer er beslutningsdygtige, nar mindst halvdelen af medlemmerne er
tilstede.

Stk. 3. Hastende sager, der ikke er optaget som selvstaendige punkter pa den udsendte dagsorden,
kan behandles, dersom alle medlemmer er tilstede og ingen modsatter sig at punktet
behandles. Beslutning i disse sager treeffes i overensstemmelse med reglerne i § 10.

Stk. 4. 1 de tilfelde, hvor det findes at betydning for en sags behandling, kan formanden lade
udenforstaende indkalde til pa madet at fremsztte udtalelser eller til at deltage i sagens
behandling uden stemmeret.



AFSTEMNINGER
§10

Afstemning sker efter formandens bestemmelse ved handsopreaekning eller navneoprab.

Stk. 2. 1 de tilfelde, hvor formanden anser udfaldet af en afstemning for givet pa forhand, kan
formanden erklere et afstemningspunkt for afgjort, med angivelse af den opfattelse
formanden har af sagens udfald. Safremt intet medlem herefter forlanger afstemning, kan
formanden erklaere sagen for afgjort i overensstemmelse med den angivne opfattelse.

Stk. 3. Beslutninger treeffes ved almindeligt stemmeflertal blandt de fremmgdte medlemmer, med
mindre andet er fastsat i henhold til geeldende regler jf. dog § 9, stk. 3 hvori det forudseettes
at samtlige medlemmer er til stede.

Stk. 4. 1tilfelde af stemmelighed er formandens stemme udslagsgivende i de kollegiale organer.

Stk. 5. Forslag, der har faet mere end halvdelen af de afgivne stemmer, er vedtaget. Blanke
stemmer medregnes ikke. Er der fremsat mere end to forslag, afger formanden, om
afstemningen skal foretages med relativt flertal, saledes at forslag, der har faet flest af de
afgivne stemmer, er vedtaget, eller om afstemningen skal foretages over flere omgange.
Sidstneevnte fremgangsmade skal anvendes, safremt de fremsatte forslag er formuleret som
hovedforslag, &ndringsforslag samt eventuelt underaendringsforslag. Formanden
bestemmer i hvilken orden der skal stemmes, jf. herved § 7, stk. 1.

UDVALG
8§11
De kollegiale organer kan nedsatte radgivende udvalg. Et udvalg kan besta af savel medlemmer af
det nedsattende kollegiale organ som af serligt udpegede personer udenfor organets midte.
§12
Forud for nedsettelse af udvalg treeffer det kollegiale organ beslutning om udvalgets starrelse,
sammensetning og kommissorium samt om hvorledes sammenkaldelse til settende mgde skal finde

sted, herunder eventuel frist for berammelse af dette made.

Stk. 2. Udvalget skal, med mindre andet bestemmes af det kollegiale organ, selv vaelge sin
formand og afgive skriftlig beretning.

Stk. 3. Udvalg betragtes som oplgst, nar kommissoriet er opfyldt.

MEDLEMMERNES DELTAGELSE | FORHANDLINGER OG AFSTEMNINGER
§13

Medlemmer af skolens kollegiale organer har pligt til at deltage i mgderne.



Stk. 2.

Nar et medlem af et kollegialt organ mister sin valgbarhed eller i gvrigt afgar i lgbet af
valgperioden eller pa grund af sygdom, studierejse eller lignende er ude af stand til at
deltage i det kollegiale organs arbejde, indkalder dette den pageeldendes suppleant til at
indtraede. Det kollegiale organ treeffer selv beslutning om, hvorvidt betingelserne for
suppleantens indtraeden er til stede, og der skal treeffes beslutning om, hvorvidt suppleanten
indtraeder for resten af valgperioden eller kun for det ordinaere medlems fraversperiode.

§14

Et medlem af et kollegialt organ er udelukket fra at deltage i forhandlinger og afstemninger i sager,
hvori den pageeldende har en personlig interesse.

Stk. 2.

Et medlem har pligt til at underrette det kollegiale organ, hvis der foreligger forhold, der
bevirker inhabilitet, eller som kan give anledning til tvivl herom. Medlemmet skal savidt
muligt give formanden meddelelse om sadanne forhold inden madets afholdelse. Det
kollegiale organ afgar herefter, hvorvidt det pageeldende medlem skal vige sit seede under
sagens behandling, og der skal treeffes afgarelse om, hvorvidt suppleanten skal indkaldes.
Et medlem kan ikke deltage i behandling eller afstemning om sin habilitet.

REFERATER OG EKSPEDITION AF BEHANDLEDE SAGER
§15

Det kollegiale organs beslutninger optages i et beslutningsreferat. Referatet udsendes snarest muligt
og forelaegges til godkendelse i organets naste mgde. Det skal af referatet fremga, hvilke
medlemmer, der var til stede ved mgdets begyndelse.

Stk. 2.

Stk. 3.

Ethvert medlem samt de i henhold til § 10, stk. 4 tilkaldte personer kan forlange sin
afvigende mening kort optaget i beslutningsreferatet, og ved sager, der skal fremsendes til
anden myndighed, kraeve at denne samtidig gares bekendt med indholdet af referatet. Det
pagaldende medlem kan ved sagens fremsendelse ledsage denne med en begrundelse for
sit standpunkt.

Ekspedition af de sager, der er behandlet af det kollegiale organ, pahviler formanden i
samarbejde med universitetets administration, i overensstemmelse med de derom givne
regler.

SP@RGSMAL VEDR@RENDE FORRETNINGSORDENENS FORSTAELSE

§16

Ethvert medlem er forpligtet til at rette sig efter formandens afggrelse med hensyn til forstaelsen af
forretningsordenens bestemmelser. Safremt det begeeres af 2 medlemmer, skal formandens afgarelse
seettes under afstemning. Spgrgsmal vedragrende forretningsordenens forstaelse skal dog foreleegges

Rektor.

Stk. 2.

Stk. 3.

Det skal af den enkelte forretningsorden fremga, hvornar den er vedtaget. De kollegiale
organer kan ved almindeligt flertal vedtage andringer heri, dog indenfor rammerne af
Kgbenhavns Universitets standardforretningsorden.

Forretningsordenen tilstilles Rektor.

Vedtaget af Skoleradet den 7. december 2000.

Merete Vigild
/Sten Ngrmark
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